附件：

2021年度珠海市外国人来华管理服务工作要求明细表
	序号
	项目
	明细
	备注

	1
	协助做好外国人来华工作许可窗口业务审核工作
	包括珠海市外国人来华工作许可、外国高端人才确认函、外籍和港澳台高层次人才认定等窗口业务的受理、核验、录入、整理、报送材料等工作，业务办理量约13000人次，工作时间为2021年7月至2022年6月。


	

	2
	外国人来华工作许可档案制作服务
	包括珠海市2020年7月1日至2021年6月30日期间，外国人来华工作许可已办结的行政许可案卷材料，规模为1500份件左右，需按照案卷评查的要求制作成档案材料。包括档案制件服务费用，档案盒、牛皮纸和装订线等档案制作材料。
	

	3
	业务办理政策资料印刷
	包括外国人来华工作许可办证指引、外国人在珠工作生活指引、海外高层次人才等政策资料印刷，规模为1500本左右。
	

	4
	外国人来华工作许可考察走访工作
	包括2021年7月至2022年6月期间，外国人来华工作许可、外国高端人才确认函、外籍和港澳台高层次人才认定等用人单位现场走访，工作量约为20次。
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